Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy

Specyfikacja Istotnych Warunkéw Zamoéwienia

na rezerwacje, zakup i dostawe biletow lotniczych na przeloty zagraniczne,
krajowe i biletéw kolejowych na przejazdy zagraniczne oraz ubezpieczenie
podréznych

Znak: SZ/ZP-18/2012




. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa
Tel. (22) 623-37-98, fax (22) 623 36 95
e-mail: ilteo@ciop.pl

adres strony internetowej: www.ciop.pl — aktualnosci — zamdodwienia publiczne
wszczete.

. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr
113, poz. 759 ze zm.) zwang dalej ,ustawg Pzp”.

lIl. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Kod CPV - 63520000-0 — ustugi agencji transportowych
63730000-5 — ustugi dodatkowe dla transportu lotniczego

Przedmiotem zamowienia jest rezerwacja, zakup i dostawa biletéw lotniczych na
przeloty zagraniczne, krajowe i biletéw kolejowych na przejazdy zagraniczne dla
pracownikow Zamawiajgcego oraz ubezpieczenie podréznych podczas pobytu za
granica.

Dostawa biletow lotniczych i polis ubezpieczeniowych bedzie odbywac sie drogg
elektroniczng, a biletow kolejowych zagranicznych do siedziby Zamawiajgcego w
Warszawie przy ul. Czerniakowskiej 16 lub do Zaktadu Ochron Osobistych w todzi
przy ul. Wierzbowej 48 pocztg lub kurierem.

Wymagania szczegotowe:

1) Zamawiajgcy wymaga dostawy biletéw lotniczych w najtanszej taryfie klasy
ekonomicznej (preferowane sg potgczenia bezposrednie) lub w szczegdlnych
przypadkach, w innej klasie wedtug wymagan przedstawiciela Zamawiajgcego;

2) w trakcie realizacji umowy Zamawiajgcy moze odwotac rezerwacje, zmienic trase,
dane osoby podrézujgcej lub termin podrdzy, jesli jest to dopuszczalne w danej
klasie rezerwacyjnej oraz w przypadku dostepnosci miejsc. Jezeli zmiana trasy i
rezerwacji wigza¢ sie bedzie z koniecznoscig rekalkulacji ceny biletu
Zamawiajgcy zobowigzuje sie do wyrdwnania ewentualnej réznicy w cenie;

3) rezerwacja biletbw przez Zamawiajgcego, bedzie sie odbywaé drogag
elektroniczng lub telefonicznie. Wykonawca wyznaczy przedstawiciela do
kontaktu z Zamawiajgcym. Wykonawca powinien przedstawi¢, co najmniej trzy
opcje potgczen wraz z informacjg o cenie, terminie wystawienia biletu. Ponadto,
przy wystawianiu biletu Wykonawca poinformuje Zamawiajgcego o mozliwosciach
i kosztach ewentualnych zmian lub anulacji;

4) Wykonawca ma obowigzek bezzwtocznie potwierdzi¢ fakt dokonanej rezerwacji
na adres poczty elektronicznej przedstawiciela Zamawiajgcego, ktory dokonywat
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zamowienia lub w innej uzgodnionej formie. Wykonawca ma obowigzek
skontaktowa¢ sie telefonicznie z przedstawicielem Zamawiajgcego w dniu, w
ktorym uptywa termin wystawienia biletu;

5) dostarczanie biletéw lotniczych oraz faktur przez Wykonawce, odbywaé sie
bedzie drogg elektroniczng na adres przedstawiciela Zamawiajgcego lub, jesli jest
to niemozliwe, w formie papierowej do siedziby Zamawiajgcego lub do innego
miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego w terminie ustalonym kazdorazowo
przez strony, ale nie pdzniej niz 48 godziny przed terminem planowanej podrozy,
ktorej dotyczy rezerwacja i zakup biletu (biletéw),

6) w sytuacji gdy podréz rozpoczyna sie w niedziele lub poniedziatek, Wykonawca
dostarczy bilet w pigtek poprzedzajacy dzieh rozpoczecia podrozy najpozniej do
godz. 12.00;

7) w sytuacji nagtej Wykonawca dostarczy bilet (bilety) do jednej z siedzib wedtug
wskazania przedstawiciela Zamawiajgcego nie pozniej niz w ciggu 6 godzin;

8) koszty dostarczenia biletu kazdorazowo pokryje Wykonawca;

9) Zamawiajgcy wymaga dostarczenia na zadanie drogg elektroniczng raportéw
informujgcych m.in. sumaryczne, szczegotowe, wykazujgce oszczednosci
analityczne wg rodzaju przewoznika, kierunkéw, klas podrézy;

10)realizacja przez Wykonawce przedmiotu zamowienia, naktada na niego
nastepujgce obowigzki:

a) w przypadku zmian w terminarzu potgczen u wybranego przewoznika,
zapewnienie przelotu pasazerskimi liniami lotniczymi zastepczymi z
zachowaniem zarezerwowanego terminu lotu. Wykonawca bedzie miat
obowigzek przedstawi¢ co najmniej jedng propozycje innego przewoznika;

b) w przypadku wystgpienia problemow technicznych u wybranego przewoznika,
zapewnienia przelotu pasazerskimi liniami zastepczymi z zachowaniem
zarezerwowanego terminu lotu;

c) w przypadku braku biletu (biletéw) w klasie ekonomicznej zapewnienie
rezerwacji w innej klasie oferowanej przez przewoznika.

11)Wykonawca zapewni Zamawiajgcemu na zgdanie ubezpieczenie pracownika, na
czas podrozy zagranicznej na kazdy dzien wyjazdu. Ubezpieczenie bedzie
obejmowac:

a) koszty leczenia ubezpieczonego przebywajgcego za granicami naszego kraju
w zwigzku z jego nagtg chorobg lub nieszczesliwym wypadkiem,

b) koszty transportu chorego lub transportu zwtok do Polski,

c) nastepstwa nieszczesliwych wypadkoéw polegajgca na trwatym uszkodzeniu
ciata, rozstroju zdrowia lub Smierci ubezpieczonego wywotane przyczyna
zewnetrzng niezaleznie od woli ubezpieczonego powstate podczas podrozy
zagranicznej.

Wystawione polisy zostang dostarczone bezptatnie przez Wykonawce drogg
elektroniczng. w terminie ustalonym kazdorazowo przez strony, ale nie pozniej niz 48
godziny przed terminem planowanej podrézy.
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Wykonawca nie bedzie pobierat zadnych optat manipulacyjnych (poza wynikajgcymi
z taryfy przewoznika) z tytutu zmian dotyczacych trasy, terminu Ilub oséb
podrdzujgcych, zgtoszonych przez Zamawiajgcego.

IV. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Zamowienie nalezy zrealizowa¢ w terminie 12 miesiecy od dnia podpisania umowy
lub do wyczerpania kwoty przeznaczonej na realizacje niniejszego zamowienia, tj. do
wysokosci 400.000 zt netto.

V. OFERTY CZESCIOWE | WARIANTOWE

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.

VI. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU
DOKONYWANIA OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW

1. W postepowaniu moga wzigé¢ udzial Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunki
udzialu w postepowaniu, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp:

1) posiadajg uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub
czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiagzek ich posiadania;

2) posiadajg wiedze i doswiadczenie do wykonania zamoéwienia -
warunek zostanie spetniony, jezeli Wykonawca wykaze, ze wykonat co
najmniej trzy podobne ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem
terminu skfadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalno$ci jest krotszy
— w tym okresie, ustugi rezerwacji i sprzedazy biletéw lotniczych
zagranicznych i krajowych o wartosci co najmniej 500.000 zt netto kazda —
zgodnie z Zatgcznikiem nr 4 do SIWZ wraz z dokumentami
potwierdzajgcymi, ze ustugi (wykazane w wykazie) zostaty wykonane
nalezycie;

3) dysponujg odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami
zdolnymi do wykonania zamoéwienia — warunek zostanie spetniony,
jezeli Wykonawca wykaze sie osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia i potwierdzi, iz bedzie dysponowat osobami posiadajgcymi
przynajmniej roczne doswiadczenie w prowadzeniu sprzedazy biletéw
lotniczych, ktore to osoby bedg uczestniczyé w wykonywaniu zamowienia,
ti. beda odpowiedzialne za statg wspotprace z Zamawiajgcym w zakresie
realizacji przedmiotu zamowienia — zgodnie z Zatgcznikiem nr 5 do SIWZ

4) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej
wykonanie zaméwienia.
W przypadku Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,

kazdy z warunkéw okreslonych w pkt. 1 ppkt 1) — 4) winien spetnia¢ co najmniej
jeden z tych Wykonawcow albo wszyscy Wykonawcy wspdlnie.
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Ocena spetniania ww warunkéw dokonana zostanie zgodnie z formutg ,spetnia/nie
spetnia”, w oparciu o informacje zawarte w oswiadczeniach i dokumentach ztozonych
przez Wykonawce.

Wykonawca powotujgcy sie przy wykazywaniu spetnienia warunkéw udziatu w
postepowaniu na potencjat innych podmiotéw, ktére bedag braty udziat w realizacji
czesci zamowienia jest zobowigzany udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamdwienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc pisemne zobowigzanie innych podmiotow do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu

2. W postepowaniu moga wzig¢ udziat Wykonawcy, ktérzy spetniajg warunek
udzialu w postepowaniu dotyczacy braku podstaw do wykluczenia z
postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego w okolicznosciach, o
ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

W przypadku Wykonawcéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamodwienia
warunek okreslony w pkt 2 powinien spetnia¢ kazdy z Wykonawcdw samodzielnie.

VIl.  WYKAZ OS)NIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA
DOSTARCZYC  WYKONAWCY W  CELU POTWIERDZENIA
SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

1. W celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu do oferty
nalezy zatgczy¢ oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu udziatu w postepowaniu
okreslone w art. 22 ust. 1 ustawy Pzp wedtug wzoru Zatgcznika nr 2 do SIWZ.

2. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie
zamodwienia Wykonawcy w okolicznosciach, o ktorych mowa w art. 24 ust. 1
ustawy Pzp nalezy zlozy¢ nastepujgce dokumenty w formie oryginatu lub
kserokopii poswiadczonych za zgodno$¢ z oryginatem przez Wykonawce lub
osobe upowazniong, z zachowaniem sposobu reprezentaciji:

1) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z powodu
niespetnienia warunkéw, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
wedtug wzoru Zatgcznika nr 3 do SIWZ;

2) aktualny odpis z wtasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg
wpisu do rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert, a w stosunku do osoéb fizycznych oswiadczenie w
zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do
SIWZ;

3) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z opftacaniem podatkéw lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie
lub roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci
wykonania decyzji wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert;

4) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych lub Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z opfacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, Zze uzyskat
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przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roziozenie na raty
zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji
wlasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

3. Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentu, o ktérym mowa w pkt. 2 i 3 sktada
dokumenty wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgce odpowiednio, ze:

1) nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci,

2) nie zalega z uiszczeniem podatkow, optat, albo ze uzyskat przewidziane
prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtosci ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wkasciwego organu.

Dokument, o ktérym mowa w pkt 3 ppkt 1) powinien by¢é wystawiony nie
wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert. Dokument, o
ktorym mowa w pkt 3 ppkt 2) powinien by¢ wystawiony nie wczesniej niz 3
miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

4. Jezeli w kraju zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania nie wydaje sie dokumentu, o ktébrym mowa powyzej,
zastepuje sie go dokumentem zawierajgcym oswiadczenie ztozone przed
notariuszem, wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem
samorzgdu zawodowego lub gospodarczego — wystawiony z odpowiednig datg
wymagang dla tego dokumentu.

5. W celu potwierdzenia, Ze oferowane ustugi odpowiadajg wymaganiom
okreslonym w niniejszej SIWZ, do oferty nalezy dotgczyc:

1) dokument potwierdzajacy przynaleznosc¢ do Miedzynarodowego
Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA) lub posiadanie akredytacji IATA
uprawniajgcej do ustugi w zakresie agencji sprzedazy pasazerskiej IATA;

6. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym muszg by¢é ziozone wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski.

VIII.  INFORMACJA O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIU OSWIADCZEN LUB
DOKUMENTOW, A TAKZE WSKAZANIE OSOB UPRAWNIONYCH DO
POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

1. Niniejsze postepowanie jest prowadzone w jezyku polskim.

2. W postepowaniu o udzielenie zamowienia oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy przekazujg mailem lub faksem, z
zastrzezeniem pkt 3.

3. Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym
oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie warunkéw udziatu w
postepowaniu, oswiadczen i dokumentow potwierdzajgcych spetnianie przez
oferowany przedmiot zamodwienia wymagan okreslonych przez Zamawiajgcego
oraz petnomocnictwa.
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. Jezeli Zamawiajgcy Ilub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski,
zawiadomienia oraz informacje mailem lub faksem, kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

IX. OPIS SPOSOBU UDZIELANIA WYJASNIEN TRESCI SIWZ

. Wykonawca moze zwrdcic¢ sie do Zamawiajgcego z pisemng prosbg — wnioskiem
0 wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajgcy odpowie niezwtocznie, nie podzniej
jednak niz 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, na piSmie na zadane
pytanie, przesytajgc treSC pytania i odpowiedzi wszystkim uczestnikom
postepowania oraz umiesci takg informacje na stronie internetowej (www.ciop.pl —
aktualnosci — zamodwienia publiczne wszczete), pod warunkiem, ze wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do
konca dnia, w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert.

. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig niniejszej SIWZ, a trescig
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujgcg nalezy przyjaé tres¢ pisma
zawierajgcego podzniejsze oswiadczenie Zamawiajgcego.

. Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich Wykonawcéw w celu
wyjasnienia tresci SIWZ.

. Jezeli w wyniku zmiany tresci SIWZ nieprowadzacej do zmiany ogtoszenia o
zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas na wprowadzenie zmian w ofertach,
Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i poinformuje o tym Wykonawcow,
ktérym przekazano SIWZ oraz umieséci takg informacje na stronie internetowej
(www.ciop.pl — aktualno$ci — zamodwienia publiczne wszczete).

X. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

. Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzyc
termin zwigzania ofertg, z tym ze Zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3
dni przed uptywem terminu zwigzania ofertg zwrdéci¢ sie do Wykonawcéw o
wyrazenie zgody na przedituzenie tego terminu o oznaczony okres, nie dtuzszy
jednak niz 60 dni.

XIl. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

. Oferta musi by¢ sporzadzona z zachowaniem formy pisemnej pod rygorem
niewaznosci.

2. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ czytelna.

3. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania Wykonawcy. Petnomocnictwo do podpisania oferty musi byc
dotgczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentéw zatgczonych
przez Wykonawce.

. Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte dziata na podstawie petnomocnictwa, to
petnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie do
podpisania oferty. Petnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty i musi by¢
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ztozone w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem (kopia
petnomocnictwa powinna by¢ poswiadczona notarialnie).

5. Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim. Kazdy
dokument sktadajgcy sie na oferte sporzadzony w innym jezyku niz jezyk polski
winien by¢ ztozony wraz z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez
Wykonawce. W razie watpliwosci uznaje sie, iz wersja polskojezyczna jest wersjg
wigzaca.

6. Dokumenty sktadajgce sie na oferte mogg by¢ ztozone w oryginale lub kserokopii
potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.

7. Zaleca sie by kazda zawierajgca jakgkolwiek tres¢ strona oferty byta podpisana
lub parafowana przez Wykonawce. Kazda poprawka w tresci oferty, a w
szczegolnosci kazde przerobienie, przekreslenie, uzupetnienie, nadpisanie etc.
powinny by¢ parafowane przez Wykonawce.

8. Zaleca sie, aby strony oferty byly trwale ze sobg potgczone i kolejno
ponumerowane. W tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja o ilosci stron.

9. Ztozona oferta wraz z zatgcznikami bedzie jawna, z wyjgtkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, co do ktérych Wykonawca sktadajgc oferte zastrzegt (w
odniesieniu do tych informacji), ze nie mogg by¢ one udostepniane innym
uczestnikom postepowania. Informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa,
winny by¢ zgrupowane i stanowi¢ oddzielng czes¢ oferty, opisang w nastepujgcy
sposbéb: ,tajemnice przedsigebiorstwa - tylko do wgladu przez
Zamawiajgcego’.

10.Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i zlozeniem
oferty.

11.Ztozenie wiecej niz jednej oferty lub ztozenie oferty zawierajgcej propozycje
alternatywne spowoduje odrzucenie wszystkich ofert zlozonych przez
Wykonawce.

12.Wykonawca wskaze w ofercie te czeS¢ zamdwienia, ktdrej wykonanie powierzy
podwykonawcom.

13.Tres¢ oferty musi odpowiadaé tresci specyfikacji. Oferta powinna zostac
sporzadzona wg wzoru, jaki stanowi Zatgcznik nr 1 do SIWZ.

14.Na oferte sktadajq sie:
1) formularz oferty — Zatgcznik nr 1 do SIWZ;

2) oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, o
ktorych mowa w art. 22 ust. 1 — Zatgcznik nr 2 do SIWZ;

3) oswiadczenie Wykonawcy o braku podstaw do wykluczenia z postepowania z
powodu niespetnienia warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust. 1 — Zatgcznik
nr 3 do SIWZ;

4) aktualny odpis z wlasciwego rejestru, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru, wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu
sktadania ofert, a w stosunku do 0séb fizycznych oswiadczenie w zakresie art.
24 ust. 1 pkt 2 ustawy Pzp — zgodnie z Zatgcznikiem nr 3 do SIWZ;
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5) aktualne zaswiadczenie wiasciwego naczelnika urzedu skarbowego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem podatkow lub
zaswiadczenie, ze uzyskat przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub
roztozenie na raty zalegtych ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania
decyzji wtasciwego organu — wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed
uptywem terminu sktadania ofert;

6) aktualne zaswiadczenie wiasciwego oddziatu Zaktadu Ubezpieczen
Spotecznych  lub  Kasy Rolniczego  Ubezpieczenia  Spotecznego
potwierdzajgce, ze Wykonawca nie zalega z optacaniem sktadek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne, lub potwierdzenia, ze uzyskat
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie lub roztozenie na raty zalegtych
ptatnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wlasciwego organu —
wystawione nie wczesniej niz 3 miesigce przed uptywem terminu sktadania
ofert;

7) dokument potwierdzajacy przynaleznosc do Miedzynarodowego
Stowarzyszenia Transportu Lotniczego (IATA) lub posiadanie akredytacji IATA
uprawniajgcej do ustugi w zakresie agenciji sprzedazy pasazerskiej IATA;

8) wykaz zrealizowanych co najmniej trzech podobnych ustug o wartosci co
najmniej 500.000 zt netto kazda, stanowigcy Zatacznik nr 4 do SIWZ wraz z
dokumentami potwierdzajgcymi nalezyte ich wykonanie;

9) wykaz oséb zdolnych do wykonania zamdéwienia, stanowigcy Zatacznik nr 5 do
SIwz;

10)w przypadku wniesienia wadium w postaci pienieznej, wymagane jest
dotaczenie do oferty kopii potwierdzenia nadania przelewu;

11)w przypadku wniesienia wadium w postaci niepienieznej, nalezy dotgczyé do
oferty oryginat dokumentu potwierdzajgcego wniesienie wadium;

12)dokument okreslajacy zasady reprezentacji oraz osoby uprawnione do
reprezentacji Wykonawcy, a jezeli Wykonawce reprezentuje petnomocnik —
takze petnomocnictwo okreslajgce zakres umocowania podpisane przez
osoby uprawnione do reprezentowania Wykonawcy.

Xll.  MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT:

. Oferty muszg by¢ zlozone w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie, przy ul.
Czerniakowskiej 16, w pokoju nr 335, w terminie do dnia 30.08.2012 r. do godz.
10.00. Godziny pracy Kancelarii: od poniedziatku do pigtku od 8.00 do 16.00.

. Oferte nalezy umiesci¢ w zamknietym opakowaniu, uniemozliwiajgcym odczytanie
zawartosci bez uszkodzenia opakowania. Opakowanie winno by¢ oznaczone
nazwg (firmg) i adresem Wykonawcy, zaadresowane na adres Zamawiajgcego
oraz opisane:
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Nazwa (firma) wykonawcy
Adres wykonawcy
Centralny Instytut Ochrony Pracy —
Panstwowy Instytut Badawczy
ul. Czerniakowska 16
00-701 Warszawa

,,Oferta na rezerwacje, zakup i dostawe biletow lotniczych na przeloty zagraniczne, krajowe i biletow kolejowych
na przejazdy zagraniczne oraz ubezpieczenie podréznych”

Nie otwiera¢ przed dniem 30.08.2012 r., godz. 10.30

. Oferta otrzymana przez Zamawiajgcego po terminie sktadania ofert zostanie
niezwtocznie zwrécona Wykonawcy bez otwierania.

. Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupetnienia do
ztozonej oferty pod warunkiem, ze Zamawiajgcy otrzyma pisemne zawiadomienie
o wprowadzeniu zmian przed terminem sktadania ofert. Powiadomienie o
wprowadzeniu zmian musi by¢ ziozone wedtug takich samych zasad, jak
skladana oferta, tj. w kopercie odpowiednio oznakowanej napisem ,ZMIANA” .
Koperty oznaczone ,ZMIANA” zostang otwarte przy otwieraniu oferty Wykonawcy,
ktéry wprowadzit zmiany i po stwierdzeniu poprawnosci procedury dokonywania
zmian, zostang dotgczone do oferty.

. Wykonawca ma prawo przed uptywem terminu sktadania ofert wycofaé¢ sie z
postepowania poprzez ztozenie pisemnego powiadomienia, wedtug tych samych
zasad jak wprowadzenie zmian | poprawek 2z napisem na kopercie
~JWYCOFANIE”. Koperty z ofertami wycofanymi nie bedg otwierane.

Xlll.  MIEJSCE ORAZ TERMIN OTWARCIA OFERT:

. Otwarcie ofert nastgpi w siedzibie Zamawiajgcego przy ul. Czerniakowskiej 16, w
Warszawie , w pokoju nr 326, w dniu 30.08.2012 r. o godz. 10.30.

. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda nazwy (firmy), adresy Wykonawcow,
informacje dotyczagce cen transakcyjnych, liczby agentéw lotniczych,
doswiadczenia Wykonawcy oraz wysokosci sktadki ubezpieczenia. Otwarcie ofert
jest jawne, Wykonawcy mogg uczestniczy¢ w sesji otwarcia ofert. W przypadku
nieobecnosci Wykonawcy przy otwieraniu ofert, Zamawiajgcy przesle Wykonawcy
informacje z otwarcia ofert na pisemny wniosek Wykonawcy.

XIV. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY:
. W Formularzu oferty — stanowigcym Zatgcznik nr 1 do SIWZ — nalezy podac:

1) Wysoko$¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego
zagranicznego, krajowego i biletu kolejowego zagranicznego, podana w
ztotych  polskich, musi uwzglednia¢ catkowity koszt zwigzany z
wystawieniem biletu danego typu, w szczegodlnosci za rezerwacje, zmiane
rezerwacji, anulowanie rezerwacji, wystawienie biletu, zwrot biletu,
sprzedaz biletu, dostarczenie biletu do siedziby Zamawiajgcego, oraz
przypomnienia Zamawiajgcemu o zblizajgcych sie terminach wykupu
biletbw drogg telefoniczng i mailowg, pomocy wyboru wariantow
potgczenia, zorganizowanie i zabezpieczenie kompleksowej realizacji
przedmiotu zamowienia zgodnie z obowigzujgcymi przepisami lokalnymi i
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panstw docelowych — dot. wszelkiego rodzaju opfat lotniskowych,
podatkdéw. Zaoferowane ceny muszg by¢ wyzsze niz 0,00 zt i okreslone z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku;

2) Wysokos¢ sktadki ubezpieczeniowej (suma ubezpieczenia 10.000€) za
jeden dzieh podrézy zagranicznej dla jednej osoby w ztotych polskich, musi
uwzglednia¢ wszelkie koszty, w szczegolnosci koszty Wykonawcy
zwigzane z ubezpieczeniem, koszty dostarczenia polisy do
Zamawiajgcego, podatek od towaréw i ustug (VAT) oraz podatek
akcyzowy. Zaoferowana cena musi by¢ wyzsza niz 0,00 zt i okreslona z
doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

2. Wyzej wymienione wartosci podane w Formularzu oferty nie bedg podlegaé
waloryzacji przez okres trwania umowy.

3.

Rozliczenia miedzy Zamawiajagcym a Wykonawcg prowadzone bedg w ztotych
polskich.

XV.

OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT:

Oferty nie odrzucone bedg poddane ocenie wedtug nastepujgcych kryteriow,
przypisano im odpowiednie wagi procentowe:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

Wysokos¢ optaty transakcyjnej za  wystawienie biletu lotniczego
zagranicznego— 20%

Wysokos¢ opfaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego krajowego —
5%

Wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego
zagranicznego — 5%

Doswiadczenie Wykonawcy — od ilu lat agencja funkcjonuje na rynku — 30%

Liczba agentéw lotniczych, jakimi Wykonawca bedzie dysponowat przy
realizacji zamowienia — 20%

Wysokos¢ sktadki ubezpieczenia (suma ubezpieczenia 10.000 €) za jeden
dzien podrozy — 20%

Kryterium nr 1

Ocena wysokosci optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego
zagranicznego bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w
ofertach do ceny najnizszej wsrdd zaproponowanych. Punkty za kryterium bedg
obliczane wg wzoru:

— Cena najnizsza wsréd zaproponowanych przez
Cl= . X 20
Wykonawcow

Cena oferty badanej
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Kryterium nr 2

Ocena wysokosci optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego krajowego
bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w ofertach do ceny
najnizszej wsrod zaproponowanych. Punkty za kryterium bedg obliczane wg wzoru:

Cena najnizsza wsrod zaproponowanych przez X5

c2= Wykonawcow

Cena oferty badane]

Kryterium nr 3

Ocena wysokosci optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego
zagranicznego bedzie dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w
ofertach do ceny najnizszej wsrdd zaproponowanych. Punkty za kryterium bedg
obliczane wg wzoru:

Cena najnizsza wsrod zaproponowanych przez X5

c3= Wykonawcow

Cena oferty badanej

Kryterium 4

Ocena doswiadczenia Wykonawcy — od ilu lat agencja funkcjonuje na rynku bedzie
dokonywana poprzez poréwnanie danych zawartych w ofertach do liczby lat
najdtuzszego funkcjonowania na rynku wsréd zaproponowanych.

Punkty za kryterium bedg obliczone wg wzoru:

_ Liczba lat funkcjonowania na rynku
D= X 30
zaproponowana przez Wykonawce
Najdtuzsze funkcjonowanie na rynku wsréd
zaproponowanych przez Wykonawcow
Kryterium 5

Ocena liczba agentow lotniczych, jakimi Wykonawca bedzie dysponowat przy
realizacji zamowienia bedzie dokonywana poprzez porownanie danych zawartych w
ofertach.

Pod kryteria i ich znaczenie:

dysponowanie agentami lotniczymi od 1 do 5 — Zamawiajgcy przyzna 1 pkt;
dysponowanie agentami lotniczymi od 6 do 10 — Zamawiajgcy przyzna 5 pkt.;
dysponowanie agentami lotniczymi od 11 do 15 — Zamawiajgcy przyzna 10 pkt.;
dysponowanie agentami lotniczymi od 16 do 20 — Zamawiajgcy przyzna 15 pkt.;
dysponowanie agentami lotniczymi powyzej 20 — Zamawiajacy przyzna 20 pkt.
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Kryterium 6

Ocena wysokosci sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrézy zagranicznej liczona
bedzie poprzez poréwnanie danych zawartych w ofertach od ceny najnizszej wsrod
zaproponowanych. Punkty za kryterium bedg obliczone wg wzoru:

_ Najnizsza kwota sktadki ubezpieczenia za jeden
U= L e ) A X 20
dzieh podrozy zagranicznej wsrod
zaproponowanych przez Wykonawcow

Kwota zaproponowana przez Wykonawce w
badanej ofercie

Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra nie podlega odrzuceniu oraz
uzyska najwyzszg liczbe punktow uzyskanych tgcznie za powyzsze kryteria.

XVI. INFORMACJE DOTYCZACE UMOWY

1. Zamawiajgcy zawrze umowe w sprawie zamowienia publicznego w terminie nie
krotszym niz 5 dni od dnia przestania zawiadomienia o0 wyborze
najkorzystniejszej oferty.

2. Zamawiajgcy moze zawrzeC umowe w sprawie zamowienia publicznego przed
uptywem 5-dniowego terminu, jezeli w postepowaniu zostanie ztozona tylko
jedna wazna oferta.

3. Wzér umowy stanowi Zatgcznik nr 6 do SIWZ.

XVIl. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM:

1. Zamawiajgcy wymaga wniesienia wadium w wysokosci 12.000 zt.

2. Wadium moze by¢ wnoszone w jednej lub kilku nastepujgcych formach:
1) pienigdzu;

2) poreczeniach bankowych lub poreczeniach spotdzielczej kasy
oszczednosciowo-kredytowej, z tym Ze poreczenie kasy jest zawsze
poreczeniem pienieznym,;

3) gwarancjach bankowych;
4) gwarancjach ubezpieczeniowych;

5) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt
2 ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2007 r. Nr 42, poz. 275 ze zm.).

3. Wadium wnoszone w pienigdzu nalezy wptaca¢ przelewem na rachunek
Zamawiajgcego: Centralny Instytut Ochrony Pracy — Panstwowy Instytut
Badawczy, ul. Czerniakowska 16, 00-701 Warszawa, Bank PEKAO S.A., Oddziat
w Warszawie, ul. Jasna 1, nr konta: 95 1240 6247 1111 0000 4975 9963 z
dopiskiem ,wadium do przetargu na rezerwacje, zakup i dostawe biletow
lotniczych na przeloty zagraniczne, krajowe i biletéow kolejowych na
przejazdy zagraniczne”. Wadium wniesione w tej formie uwaza sie za wniesione
w sposob prawidtowy, gdy srodki pieniezne wptyng na konto Zamawiajgcego
przed uplywem terminu skitadania ofert.
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4. Wadium wnoszone w postaci niepienieznej nalezy ztozy¢ w oryginalnym
egzemplarzu bezposrednio do oferty. Zaleca sie zamiesci¢ dokument wadialny w
taki sposob, aby jego zwrot przez Zamawiajgcego nie naruszyt integralnosci
oferty i dotgczonych oswiadczen wraz z dokumentami (np. umieszczony w
koszulce, co pozwoli na swobodne oddzielenie wadium od reszty dokumentow).

5. Zamawiajgcy zwroci wniesione wadium wszystkim Wykonawcom niezwtocznie po
wyborze oferty najkorzystniejszej lub uniewaznieniu postepowania, z wyjgtkiem
Wykonawcy, ktérego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza.

6. Wykonawcy, ktorego oferta zostanie wybrana jako najkorzystniejsza Zamawiajgcy
zwréci wadium niezwiocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

7. Zamawiajgcy zwroci niezwtocznie wadium, na wniosek Wykonawcy, ktéry wycofat
oferte przed uptywem terminu sktadania ofert.

XVIIl. WYMAGANIA DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO
WYKONANIA UMOWY:

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

XIX. POUCZENIE o SRODKACH OCHRONY PRAWNEJ
PRZYSLUGUJACYCH WYKONAWCOM W TOKU POSTEPOWANIA O
UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Wykonawcy, a takze innym osobom, jezeli ich interes prawny w uzyskaniu
zamowienia doznat lub moze dozna¢ uszczerbku w wyniku naruszenia przez
Zamawiajgcego przepisow ustawy Pzp, przystuguje odwotanie wytgcznie wobec
czynnos$ci wykluczenia odwotujgcego z postepowania o udzielenie zamowienia, lub
odrzucenia oferty odwotujgcego.



(pieczet firmowa Wykonawcy)
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Zalgcznik nr 1 do SIWZ

Zamawiajacy:

CENTRALNY INSTYTUT OCHRONY PRACY -
Panstwowy Instytut Badawczy

Ul. Czerniakowska 16

00-701 Warszawa

FORMULARZ OFERTY

Nazwa Wykonawcy:

Miejscowosc:

Ulica:

Nr

Kod pocztowy:

Tel.

Fax, na ktéry Zamawiajgcy ma
przesytaé korespondencije:

e-mail;

NIP:

REGON:

Osoba do kontaktéow

Nr konta bankowego, na ktore
zostanie zwrdécone wadium

Oferujemy realizacje zamowienia, w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego, na rezerwacje, zakup i dostawe biletow lotniczych na przeloty
zagraniczne, krajowe i biletdw kolejowych na przejazdy =zagraniczne oraz
ubezpieczenie podréznych, na warunkach okreslonych w SIWZ i zgodnie z jej

trescia.

Skfadamy oferte na wykonanie przedmiotu zamowienia w zakresie:

a) wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego

........... zt (stownie: ........

....................................................... )

b) wysoko$¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego krajowego

........... zt (stownie: ........

....................................................... )
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c) wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego
zagranicznego ........... ZE(SIOWNIE: .o );

d) doswiadczenie Wykonawcy — liczba lat funkcjonowania agencji na rynku —
................... lat;

e) liczba agentéw lotniczych, jakimi Wykonawca dysponuje przy realizacji
zamowienia — ..........ooeennn. 0so6b;

f) wysokosc¢ sktadki ubezpieczenia za jeden dzien podrozy zagranicznej —
............ ztbrutto (stownie: ... ).

Jednoczesnie oswiadczam, ze:
1. Zapoznatem sie z warunkami zamowienia i przyjmuje je bez zastrzezen,;

2. Zapoznatem sie z postanowieniami zatgczonego do SIWZ wzoru umowy i
przyjmuje go bez zastrzezen;

3. Przedmiot oferty jest zgodny z przedmiotem zamowienia;

4. Jestem zwigzany niniejszg ofertg przez okres 30 dni, liczgc od dnia skfadania
ofert podanego w SIWZ.

Nizej podang czes$é/zakres zamodwienia, wykonywa¢ bedg w moim imieniu
podwykonawcy (podac zakres prac, bez wskazywania konkretnego podwykonawcy):

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 2 do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia
publicznego, o ktérych mowa w art. 22 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
rezerwacje, zakup i dostawe biletow lotniczych na przeloty zagraniczne, krajowe i
biletobw kolejowych na przejazdy zagraniczne oraz ubezpieczenie podréznych
oswiadczamly, ze spetniam/y warunki dotyczgce:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okre$lonej dziatalnosci Ilub
Czynnosci;
2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami

zdolnymi do wykonania zamowienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowe.

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zalgcznik nr 3 do SIWZ

(pieczec firmowa Wykonawcy)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
o braku podstaw do wykluczenia z postepowania o udzielenie zaméwienia na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zm.)

Skfadajgc oferte w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na
rezerwacje, zakup i dostawe biletow lotniczych na przeloty zagraniczne, krajowe i
biletow kolejowych na przejazdy zagraniczne oraz ubezpieczenie podréznych majgc
na uwadze przestanki wykluczenia zawarte w art. 24 ust. 1 ustawy Pzp,
oswiadczam/y, ze nie podlegam/y wykluczeniu z postepowania o udzielenie

niniejszego zamdwienia.

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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WYKAZ USLUG

Zatacznik nr 4 do SIWZ

Oswiadczam, ze reprezentuje podmiot, ktéry w ciggu ostatnich trzech lat zrealizowat
nastepujgce ustugi

Lp.

Nazwa i adres
Zamawiajgcego

Przedmiot i
zakres
zamowienia

Wartosé
zamoéwienia
netto

Czas realizacji

poczatek zakonczenie

Uwaga: Nalezy zatgczy¢ dokumenty potwierdzajgce wykonanie ustug w powyzszym wykazie

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej do

reprezentowania Wykonawcy
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WYKAZ 0SOB,

Zatacznik nr 5 do SIWZ

ktorymi dysponuje lub bedzie dysponowat Wykonawca i ktére beda
uczestniczyly w wykonywaniu zaméwienia

Lp.

Nazwisko i imie

Kwalifikacje
zawodowe

Doswiadczenie

Wyksztalcenie

Zakres
wykonywanych
czynnosci

Podstawa do
dysponowania
osoba

Oswiadczam, iz wszystkie osoby figurujgce w wykazie, ktdre bedg uczestniczyty w

wykonywaniu zamowienia,

posiadajg przynajmniej

roczne,

wymagane przez

Zamawiajgcego doswiadczenie w prowadzeniu sprzedazy biletow lotniczych.

Podpis wraz z pieczecig osoby uprawnionej do
reprezentowania Wykonawcy
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Zatacznik nr 6 do SIWZ

WZOR UMOWY

Umowa zawarta w dniu ....... 2012 roku w wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego, przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na
podstawie ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z
2010 r. Nr 113, poz. 759 ze zmianami), pomiedzy:

ZAMAWIAJACYM: Centralnym Instytutem Ochrony Pracy - Panstwowym Instytutem
Badawczym, adres siedziby: 00-701 Warszawa, ul. Czerniakowska 16, wpisanym do
Rejestru Przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sgd Rejonowy dla
m.st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego, pod Nr
KRS - 0000033480, NIP: 525-000-82-70, reprezentowanym przez dziatajgcych z
upowaznienia Dyrektora:

WYKONAW C A .t , dziatajgcy na podstawie
...................................................... wpisanym do ..................eeeneen.., ktOrego
kserokopia stanowi Zatgcznik nr 2 do umowy, NIP ... ,
reprezentowanym przez :

o tresci nastepujgce;j:

§ 1

Przedmiotem umowy jest swiadczenie przez Wykonawce ustugi dostawy biletow
lotniczych na przeloty zagraniczne, krajowe i biletow kolejowych na przejazdy
zagraniczne dla pracownikow Zamawiajgcego, zwane dalej ,Biletami”. Szczegdtowy
opis przedmiotu umowy stanowi Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2

Umowa obowigzuje w okresie 12 miesiecy od dnia jej podpisania lub krécej, w
przypadku wczesniejszego wyczerpania srodkéw finansowych przeznaczonych na
realizacje umowy, okreslonych w § 3.

§3

1. Na wynagrodzenie catkowite Wykonawcy z tytutu realizacji przedmiotu umowy
sklada sie suma cen Biletu, po ktorej sprzedaje przewoznik oraz cena optaty
transakcyjnej dla danego rodzaju Biletu:

a) wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego zagranicznego
........... ZE (STOWNIE: ..o )
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b) wysoko$¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu lotniczego krajowego
........... Zb(Stownie: ..ol );

c) wysokos¢ optaty transakcyjnej za wystawienie biletu kolejowego
zagranicznego ........... Zb(Stownie: ... );

oraz sktadka ubezpieczenia (suma ubezpieczenia 10.000 €) za jeden dzieh
podrézy zagranicznej, za jedng osobe w wysOKOSCi ................. ztotych brutto
(STOWNIE: ... )-

. Wysokosc¢ optaty transakcyjnej oraz skfadki ubezpieczenia, okreslone w ust. 1, sg
niezmienne przez caty okres obowigzywania umowy.

. Optata transakcyjna obejmuje wszelkie koszty Wykonawcy zwigzane ze
sprzedazg danego Biletu, w tym zwigzane z jego rezerwacjg, wystawieniem i
dostarczeniem do Zamawiajgcego, zgodnie ze szczegotowym opisem przedmiotu
umowy, stanowigcym Zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

. Wynagrodzenie, po zsumowaniu wszystkich faktur, w czasie trwania umowy nie
moze przekroczy¢é kwoty jakg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na realizacje
zamowienia, tj. 400.000 zt netto (stownie zt: czterysta tysiecy).

. Zamawiajgcy zastrzega, ze wartos¢ rzeczywistego zapotrzebowania na Bilety w
okresie obowigzywania niniejszej umowy moze by¢ mniejsza. W przypadku, gdy
w ostatnim dniu obowigzywania umowy srodki finansowe przewidziane na
realizacje umowy nie zostang wykorzystane w petnej wysokosci, Wykonawcy nie
przystuguje roszczenie o kwote stanowigcg roznice pomiedzy Srodkami
zaplanowanymi na realizacje umowy, okreslonymi w ust. 4, a faktycznie
wydatkowanymi.

§4

. Wynagrodzenie za jeden Bilet, ustalone zgodnie z § 3, bedzie wyptacane
kazdorazowo na podstawie prawidtowo wystawionej przez Wykonawce faktury, w
terminie 14 dni od jej otrzymania przez Zamawiajgcego, przelewem na wskazany
w niej rachunek bankowy Wykonawcy.

. Faktura powinna zawiera¢ informacje o terminie i trasie podrozy, imie i nazwisko
osoby, dla ktérej Bilet zrealizowano oraz cena ubezpieczenia.

. Za dzien zaptaty strony ustalajg dzien obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
§5

W przypadku nie dostarczenia Zamawiajgcemu zamowionego Biletu w
terminie okreslonym zgodnie z Zatgcznikiem nr 1, Wykonawca jest
zobowigzany zaptaci¢ Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 40 %
wartosci Biletu, okreslonej zgodnie z § 3.

Zamawiajgcy moze dochodzi¢c na zasadach ogolnych odszkodowania
przewyzszajgcego zastrzezone kary umowne.

Odpowiedzialnos¢ Stron z tytutu niniejszej umowy wytgczajg jedynie zdarzenia
sity wyzszej, ktorych nie mozna byto przewidzie¢ i ktérym nie mozna byto
zapobiec.
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4. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujgcej, ze wykonanie
umowy nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w
chwili zawarcia umowy, Zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w terminie 30
dni od powziecia wiadomosci o tych okolicznosciach.

§6
1. Osobg upowazniong do statego kontaktu z Zamawiajgcym w sprawach realizacji
przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy jest .............. tel. (\.) oo,
mail: .....
2. Osobg upowazniong do statego kontaktu z Wykonawcg w sprawach realizacji
przedmiotu umowy ze strony Zamawiajgcego jest .............. tel.(...) oo
mail:......

3. W przypadku zmiany osoby upowaznionej do statego kontaktu w sprawie
realizacji przedmiotu umowy ze strony Wykonawcy lub Zamawiajgcego, Strona
dokonujgca zmiany powiadomi pisemnie o tym fakcie w terminie 7 dni od daty
zmiany, jednoczesnie wyznaczajgc kolejng osobe do kontaktéw, bez koniecznosci
sporzgdzenia aneksu do umowy.

§7
1. W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg majg zastosowanie odpowiednie
przepisy ustawy Prawo zamowien publicznych oraz Kodeksu Cywilnego.

1. Wszystkie ewentualne spory wynikajgce z niniejszej Umowy strony bedg staraty
sie zatatwi¢ polubownie, jednak w braku mozliwosci osiggniecia porozumienia
spory rozstrzygac bedzie sgd wiasciwy dla siedziby Zamawiajgcego.

2. Integralng cze$¢ umowy stanowi:
Zatgcznik nr 1 — szczego6towy opis przedmiotu umowy

Zatgcznik nr 2 — kserokopia KRS Wykonawcy

($)]

. Umowe sporzadzono w dwéch egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



